
Základná škola s materskou školou s vyučovacím jazykom maďarským 

so sídlom Hlavná 114/60, 076 53 Zatín 

v súlade s ustanovením § 6 informuje o voľnom  pracovnom  mieste na pozíciu 

ekonóm/ekonómka. 
 

Názov pracovného miesta:  

 

 Ekonóm/ekonómka 

 

Miesto výkonu práce:  

 

 Základná škola s materskou školou a vyučovacím jazykom maďarským,  

Hlavná 114/60, 076 53 Zatín 

 

Rozsah pracovného úväzku: 

 

 80 % 

 

Kvalifikačné predpoklady: 

 

 Minimálne úplné stredné odborné vzdelanie – ekonomického smeru 

 

Požiadavky: 

 

 Znalosť podvojného účtovníctva v  rozpočtovej organizácii, 

 Prax s vedením mzdovej a personálnej agendy 

 Vítaná znalosť programov IVES, (WinPam, WinIbeu) 

 Vedieť pracovať pod stresom 

 Znalosť maďarského jazyka 

 znalosť zákonov súvisiacich s prácou ekonóma/účtovníka vo verejnej správe 

 znalosť príslušnej legislatívy 

Náplň práce: 

  posudzovanie správnosti uzatvorených zmlúv, faktúr z daňového a účtovného 

hľadiska, 

 zodpovednosť za správne zaúčtovanie účtovných položiek, 

 zostavovanie mesačných a štvrťročných výkazov (škola), 

 vedenie a spracovanie mzdovej a personálnej agendy 

 komplexné zabezpečenie prác na úseku rozpočtovania a financovania 

 zostavovanie rozpočtu podľa rozpočtových pravidiel, vyhodnocovanie plnenia 

rozpočtu 

 styk s bankou, bankové operácie, styk s poisťovňami 

 ovládanie PC – programy: Word, Excel, Internet, minimálne na úrovni pokročilý 



 

Osobnostné predpoklady: 

 

 dôveryhodnosť, zodpovednosť, samostatnosť, zmysel pre presnosť, pozitívny 

prístup k riešeniu problémov, ochota pracovať so zvýšeným nasadením. 

 

Zoznam požadovaných dokladov: 

1. štuktrúrovaný životopis, 

2. kópia dokladu o najvyššom dosiahnutom vzdelaní, 

3. kópia dokladov o absolvovaní vzdelávacích programov a kurzov, 

4. doklad  o zdravotnej spôsobilosti a doklad o bezúhonnosti 

5. písomný súhlas uchádzača so spracovaním svojich osobných údajov 

v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov. 

 

Dátum a miesto podania žiadosti o zaradenie do pohovoru: 

Uchádzači o pracovné miesto doručia svoje žiadosti o zaradenie do pohovoru osobne alebo 

poštou na adresu: 

Základná škola s materskou školou a vyučovacím jazykom maďarským, Hlavná 114/60,  

076 53 Zatín, najneskôr do 01. 6. 2020. 

 

Uchádzač o pracovnú pozíciu – ekonóm/ekonómka po splnení podmienok podania žiadosti 

a povinných dokladov k nej, bude pozvaný na pohovor. 

 

Dátum možného nástupu: 

 

01.09.2020 

 

 

Platové podmienky: 

 

Platové podmienky sú podľa zákona č. 553/2003 Z. z. o odmeňovaní niektorých 

zamestnancov pri výkone práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení 

niektorých zákonov v znení neskorších predpisov v rozpätí od 513,60€ do 664,40€ v hrubom, 

v závislosti od počtu odpracovaných rokov. 

 

 

 

Kontakt: Alžbeta Ďurková – riaditeľka 

Telefón: 0918 622 714  

e-mail: zszatin@zszatin.edu.sk 


