Zakladna Skola s materskou Skolou s vyuc¢ovacim jazykom mad’arskym
so sidlom Hlavna 114/60, 076 53 Zatin

Vv stlade s ustanovenim § 6 informuje o voPnom pracovnom mieste na poziciu

ekonom/ekonomka.

Nazov pracovného miesta:

Ekonom/ekondmka

Miesto vykonu prace:

Zakladna Skola s materskou skolou a vyucovacim jazykom mad’arskym,
Hlavna 114/60, 076 53 Zatin

Rozsah pracovného uvizku:

80 %

Kvalifika¢né predpoklady:

Minimalne Gplné stredné odborné vzdelanie — ekonomického smeru

Poziadavky:

Znalost’ podvojného Gctovnictva v rozpoctovej organizacii,

Prax s vedenim mzdovej a personalnej agendy

Vitana znalost’ programov IVES, (WinPam, Winlbeu)

Vediet pracovat’ pod stresom

Znalost’ mad’arského jazyka

znalost’ zdkonov suvisiacich s pracou ekondéma/uctovnika vo verejnej sprave

znalost’ prislusnej legislativy

Napln prace:

posudzovanie spravnosti uzatvorenych zmlav, faktar z danového a uctovného
hladiska,

zodpovednost’ za spravne zalictovanie Uctovnych poloziek,

zostavovanie mesacnych a Stvrtroénych vykazov (8kola),

vedenie a spracovanie mzdovej a personalnej agendy

komplexné zabezpecenie prac na Gseku rozpoctovania a financovania

zostavovanie rozpoctu podla rozpoctovych pravidiel, vyhodnocovanie plnenia
rozpoctu

styk s bankou, bankov¢ operacie, styk s poistoviiami

ovladanie PC — programy: Word, Excel, Internet, minimélne na trovni pokrocily



Osobnostné predpoklady:

e doveryhodnost’, zodpovednost, samostatnost, zmysel pre presnost, pozitivny

pristup k rieSeniu problémov, ochota pracovat’ so zvySenym nasadenim.

Zoznam pozadovanych dokladov:
1. Stuktrarovany zivotopis,
2. kopia dokladu o najvyssom dosiahnutom vzdelani,
3. kopia dokladov o absolvovani vzdelavacich programov a kurzov,
4. doklad o zdravotnej sposobilosti a doklad o bezithonnosti
5. pisomny suhlas uchadzaca so spracovanim svojich osobnych udajov

v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov.

Datum a miesto podania ziadosti o zaradenie do pohovoru:

Uchadzaci o pracovné miesto dorucia svoje ziadosti o zaradenie do pohovoru osobne alebo
postou na adresu:

Zakladna skola s materskou skolou a vyucovacim jazykom mad’arskym, Hlavna 114/60,

076 53 Zatin, najneskor do 01. 6. 2020.

Uchadza¢ o pracovnu poziciu — ekondom/ekondémka po splneni podmienok podania Ziadosti
a povinnych dokladov k nej, bude pozvany na pohovor.

Détum mozného nastupu:

01.09.2020

Platové podmienky:

Platové podmienky su podla zdkona €. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych
zamestnancov pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni

niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov v rozpiti od 513,60€ do 664,40€ v hrubom,
Vv zavislosti od poc¢tu odpracovanych rokov.

Kontakt: Alzbeta Durkova — riaditel’ka
Telefon: 0918 622 714
e-mail; zszatin@zszatin.edu.sk



